Zamawiajacy:

Miasto Raciborz
ul. Krola Stefana Batorego 6
47-400 Raciborz

tel. (32) 75-50-710, fax (32) 75-50-709

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

»OPRACOWANIE STRATEGII ROZWOJU MIASTA RACIBORZ NA LATA
2021-2027 ORAZ PROGRAMU WSPIERANIA PRZEDSIEBIORCZOSCI MIASTA
RACIBORZ NA LATA 2021-2027”

Nr ZP. 271.47.2020

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz. 1145 z pdz. zm.) oraz wewngtrznym regulaminem
Zamawiajacego.

Raciborz, wrzesien 2020 r.
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Przedsiebiorczosci Miasta Raciborz na lata 2021-2027”

§1. Zamawiajacy.

1.

Zamawiajacym jest:

Miasto Raciborz
47-400 Raciborz, ul. Kréla Stefana Batorego 6

NIP 639-10-02-175 REGON 276258397
Telefon 032 755 07 10, fax 032 755 07 09
e-mail: zamowienia@um.raciborz.pl, www.bipraciborz.pl

Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

Urzad Miasta Raciborz
Referat Zamowien Publicznych
ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem przetargowym, byty
kierowane wylacznie na adres przedstawiony w ust. 2 i opatrzone numerem sprawy:
ZP.271.47.2020.

§2. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na opracowaniu:

1) ,,Strategii Rozwoju Miasta Raciborz na lata 2021-2027”,
2) ,Programu wspierania przedsi¢biorczosci Miasta Raciborz na lata 2021 —
2027”7,

wraz ze szczegblowa Diagnoza spoleczno — gospodarczo — przestrzenna, w tym
w szczegOlnos$ci: wykonanie niezbednych w tym celu prac analitycznych,
badawczych, koncepcyjnych, redakcyjnych 1 materiatow uzupetniajacych, ze
wszelkimi wymaganiami obowigzujacymi w tym zakresie, przy zachowaniu
spojnosci z aktualnymi dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzgdu,
wtym ze Strategia Rozwoju Wojewodztwa oraz strategiami rozwoju
ponadlokalnego obejmujacymi miasto Raciborz oraz przeprowadzenie strategicznej
oceny oddziatywania na $rodowisko zgodnie z ustawq z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

o udostepnieniu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa
W ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko jezeli nastapi
taka konieczno$¢ w wyniku uzgodnien z podmiotami, o ktorych mowa w ustawie.

Wykonawca jest zobligowany do opracowania harmonogramu prowadzonych prac.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zalacznik nr 3 do Instrukcji dla
oferentow.
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2. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego Urzad Miasta Raciborz — Wydziat
Rozwoju, ul. Krola Stefana Batorego 6, pok. 323 Diagnozg, Strategie oraz Program
wilosci po 5 egzemplarzy (kazdy z dokumentéw) w wersji papierowej oraz na
2 elektronicznych no$nikach danych, zgodnie z pkt. II.3 Szczegdlowego opisu
przedmiotu zamowienia.

3. Pozostale warunki zostaly opisane we wzorze umowy, stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszej Instrukcji.

4. Gléwny kod CPV:
- Ustugi doradcze w zakresie rozwoju 732200000

5. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. §3. Termin wykonania zamdwienia:
1) Harmonogram prowadzonych prac — 10 dni od zawarcia umowy.
2) Diagnoza spoteczno-gospodarczo-przestrzenna — 60 dni od dnia zawarcia umowy
3) Opracowanie Strategii Rozwoju Miasta Raciborz na lata 2021-2027 — do dnia
31.10.2021r.
4) Opracowanie Programu wspierania przedsigbiorczosci Miasta Raciborz na lata
2021 — 2027 — do dnia 30.11.2021 r.

§4. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja przedstawi¢ Oferenci.

4.1. Formularz oferty wg zalacznika nr 1.

4.2. Wykaz osob skierowanych do realizacji zamoéwienia — zalacznik nr 4.

4.3. Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

(w przypadku mozliwosci elektronicznego pobrania wpisu Zamawiajgcy Sam pozyska
powyzszy dokument)

§5. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z oferentami oraz
przekazywania dokumentow, a takie wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z oferentami.

1. Wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiajacy 1 oferenci przekazujg pisemnie,
faksem lub droga elektroniczna. Informacje nalezy przekazywacé na:

- fax 32 755 07 09,
- e-mail ; zamowienia@um.raciborz.pl
- adres strony internetowej http://www.bipraciborz.pl,

2. Oferent moze zwrdcic¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie treSci Instrukcji dla Oferentow.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych — Pani Klaudia Sobiech, Inspektor w Referacie Zamowien
Publicznych, pok. 310, tel. 32 755 07 10, fax 32 755 07 09,
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e-mail: zamowienia@um.raciborz.pl,

- w sprawach przedmiotu zamoéwienia:
1) w zakresie Diagnozy i Strategii:
Ilona Bojczuk, tel.: 032 755 07 94, mail: bojczuk.ilona@um.raciborz.pl
2) w zakresie Programu:
Wojciech Hipnarowicz, tel.: 032 755 07 21, mail: hipnarowicz.wojciech@um.raciborz.pl

§6. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym o tresci zgodnej z okreslong
we wzorze stanowigcym zalacznik nr 1.

2. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;.

3. Oferta i zataczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Oferenta 1 skladania o$wiadczen woli W jego imieniu wskazang/e w dokumencie
upowazniajacym do wystepowania w obrocie prawnym;

Jezeli oferta i zalqgczniki bedq podpisane przez inng osobe, do oferty nalezy dolqczyé
oryginat upowaznienia lub notarialnie potwierdzong jego kopie.

4. Zalaczone do oferty dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatoéw lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢/y upowazniona/e
do reprezentowania Oferenta i sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu.

5. Opakowanie oferty:
1) ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
skladania ofert,

2) opakowanie musi zosta¢ opatrzone stowem OFERTA 1 nazwg przedmiotu
zamoOwienia, stowami NIE OTWIERAC PRZED .......... oraz pieczgcig firmowa
wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.

§7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w pok. 310 Urzedu Miasta, ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400
Raciborz w terminie do dnia 30 wrzesnia 2020 r. godz. 11.30.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwarcia.

3. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert,
informujgc o tym na stronie internetowej.

4. Oferty zostang otwarte w dniu 30 wrzesnia 2020 r. 0 godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego,
pok. 310.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
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6.

W przypadku nieobecnosci Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle informacje
z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta oraz zamiesci jg na stronie internetowej
www.bipraciborz.pl

§8. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
z 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 r., poz. 178).

. Oferent okre$la cen¢ realizacji zamOwienia poprzez podanie w formularzu ofertowym

(zatacznik nr 1 do Instrukcji) ceny brutto, ceny netto, podatku VAT za cato§¢ zamowienia.

. Cena ofertowa powinna by¢ podana w ztotych cyframi i stownie. Cena musi by¢ podana

i wyliczona w zaokragleniu do dwodch miejsc po przecinku — koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy zgodnie
Z przepisami ustawy o podatku od towardéw i uslug oraz podatku akcyzowym. Zamawiajacy
nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat blednie ustalonego podatku VAT, za
wyjatkiem poprawy omylek zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. W sytuacji, gdy ztozona oferta zawiera¢ bedzie razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu

zamowienia, zamawiajacy zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie W okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy
odrzuci ofertg wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego

zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i1 ustlug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementow.

. Ceny okres$lone przez Wykonawce w ofercie nie beda zmieniane w toku realizacji

przedmiotu zamoéwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

10. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

§9. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert.
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1. Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Lp. | Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert Znaczenie ilo$¢ pkt.
1. | Cl. Cena 60
2. | C2. Doswiadczenie o0s6b skierowanych do

realizacji przedmiotu zaméwienia:

C2a) doswiadczenie eksperta w zakresie

opracowania dokumentu strategicznego lub 25
operacyjnego takiego jak: strategie
zrownowazonego rozwoju, studium

uwarunkowan, program rewitalizacji.

C2b) doswiadczenie eksperta w zakresie 15
opracowania dokumentu  operacyjnego lub
strategicznego z zakresu wspierania lub
rozwoju  przedsiebiorczosci lub  promocji
gospodarczej lub  strategii  pozyskiwania
inwestorow lub rozwoju gospodarczego miasta,
regionu lub makroregionu.

Razem 100

Oferty zostang ocenione wg wzorow:

C1 Cena oferty:

najnizsza cena podana w ofertach nie podlegajacych odrzuceniu

cena oferty badanej nie podlegajacej odrzuceniu

C2 Doswiadczenie os6b skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia:

C2a) doswiadczenie eksperta w zakresie opracowania dokumentu strategicznego lub
operacyjnego takiego jak: strategie zréwnowazonego rozwoju, studium
uwarunkowan, program rewitalizacji.

Zamawiajacy przyzna punkty za kazdy opracowany przez eksperta 0 stopniu naukowym
co najmniej doktora jako autora lub wspotautora w okresie ostatnich pigciu lat
poprzedzajacych ztozenie oferty, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —
w tym okresie: dokumentu programowego o charakterze strategicznym lub operacyjnym
takiego jak: strategia zroéwnowazonego rozwoju, studium uwarunkowan, program
rewitalizacji.

Przyznana punktacja za opracowanie dokumentow strategicznych:

a) co najmniej 3 opracowania i powyzej — 25 pkt
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b) co najmniej 2 opracowania — 15 pkt

c) 1 opracowanie — 5 pkt

Uwaga! Za przedmiotowe kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie 25 pkt.

C2b) doswiadczenie eksperta w zakresie opracowania dokumentu operacyjnego lub
strategicznego z zakresu wspierania lub rozwoju przedsi¢biorczosci lub promocji
gospodarczej lub strategii pozyskiwania inwestorow lub rozwoju gospodarczego
miasta, regionu lub makroregionu.

Zamawiajacy przyzna punkty za kazdy opracowany przez eksperta o stopniu naukowym
co najmniej doktora jako autora lub wspoétautora w okresie ostatnich pieciu lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie: dokumentu operacyjnego lub strategicznego z zakresu wspierania lub
rozwoju przedsigbiorczosci lub promocji gospodarczej lub strategii pozyskiwania
inwestorow lub rozwoju gospodarczego miasta, regionu lub makroregionu.

a) 2 opracowania i powyzej — 15 pkt
b) 1 opracowanie — 10 pkt
c) brak opracowania — 0 pkt

Uwaga! Za przedmiotowe kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie 15 pkt.

Nie dopuszcza sie laczenia doswiadczenia wskazanych wyzej ekspertow, nalezy wykazadé
po jednej osobie dla kazdego z Kryterium.

2. Pozostale oferty zostang sklasyfikowane na podstawie punktacji uzyskanej wg wzoru:

najnizsza cena podana w ofertach nie podlegajacych odrzuceniu
C = e e X 60 pkt
cena oferty badanej nie podlegajacej odrzuceniu

3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, przez co nalezy rozmie¢ oferte, ktora nie
podlega odrzuceniu i otrzymata najwyzsza ilos¢ punktow w oparciu o ustalone kryteria
oceny.

4. Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Oferentow, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, poprzez zamieszczenie informacji na
wlasnej stronie internetowej oraz na ,,Tablicy ogloszen” w swojej siedzibie.

§10. Ogolne warunki umowy albo wzor umowy.

1. Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 2.

2. Zamawiajacy wymaga od Oferenta, aby zawarl umowe¢ na realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy.
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§11. Zalaczniki:

Nr 1 — Formularz oferty.

Nr 2 — Wz6r umowy.

Nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Nr 4 — Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia.
Nr 5 — Klauzula informacyjna RODO.

Prezydent Miasta

Dariusz Polowy
(zatwierdzam)

Raciborz, 22 wrzesnia 2020 r.



